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ROZEZNANIE RYNKU NR 4/LFP/2017

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014 - 2020

0$ Priorytetowa 9 Rynek pracy Dziafanie 9.3 Rozwdj przedsigbiorczosci

Projekt pt.: ,Lubelska fabryka przedsiebiorczosci”, nr projektu: RPLU.09.03.00-06-0056/16 wspdtfinansowany ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowany przez Wielkopolski Instytut Rozwoju Przedsiebiorczo$ci i Edukacii
tukasz Dymek z siedzibg 64-800 Chodziez, ul. S. Matachowskiego 2B, NIP 7642058401 REGON 572107982 wraz z
Partnerem Janem Lutka AKTULNAJ z siedzibg 64-800 Chodziez, ul. W. Reymonta 10a/3, REGON 300454536, NIP
7641527503, na podstawie Umowy nr 57/ RPLU.09.03.00-06-0056/16-00 zawartej z Instytucjq Zarzadzajacg w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

Wielkopolski Instytut Rozwoju Przedsigbiorczosci i Edukacji tukasz Dymek
realizujacy projekt
,Lubelska fabryka przedsiebiorczosci” nr RPLU.09.03.00-06-0056/16

zaprasza do ziozenia oferty

NA PELNIENIE EKSPERTA - FUNKCJI CZLONKA KOMISJI OCENY WNIOSKOW

Lublin, 13.10.2017 r.
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DANE ZAMAWIAJACEGO

Wielkopolski Instytut Rozwoju Przedsiebiorczo$ci i Edukaciji tukasz Dymek
ul. Matachowskiego 2B, 64-800 Chodziez
NIP: 7642058401, REGON: 572107982

reprezentowane przez tukasza Dymka — wiasciciela

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie jest prowadzone w oparciu o procedure rozeznania rynku okreslong w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 Ministerstwa Rozwoju
(wersja z dnia 19 lipca 2017r.).

Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o0 przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych.

Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o zasadg konkurencyjno$ci okreslong w Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 Ministerstwa Rozwoju

(wersja z dnia 19 lipca 2017r.).

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamoéwienie dotyczy:
Kod CPV:

79000000-4 - Ustugi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania
i zabezpieczania

79400000-8 - Ustugi doradcze w zakresie dziatalno$ci gospodarczej i zarzadzania oraz podobne

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych
Zamawiajacy nie bedzie zawierat umowy ramowe;
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert rownowaznych
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych

Zamawiajacy nie przewiduje sie udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia

Zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami dostepne jest na stronie projektu: www.lubelskafabryka.biuroprojektu.eu
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e-mail: dotacje.lublin@biuroprojektu.eu, strona www: www.lubelskafabryka.biuroprojektu.eu
Beneficjent projektu: Wielkopolski Instytut Rozwoju Przedsiebiorczosci i Edukaciji tukasz Dymek
Adres siedziby: 64-800 Chodziez, ul. S. Matachowskiego 2B REGON 572107982 NIP 7642058401
Strona 2z 11



z Fundusze B~ lubelskie Unia Europejska

_EU ropejskle ) L‘\‘u.-zbq'iflcc;";' Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regianalmy 4 oV

Data publikacji: 13.10.2017 r.

Przedmiotem zamoéwienia jest petnienie funkcji Eksperta - Cztonka Komisji Oceny Wnioskéw w ramach

projektu ,,Lubelska fabryka przedsiebiorczosci”.

W projekcie ,Lubelska fabryka przedsiebiorczo$ci” 120 Uczestnikéw/Uczestniczek projektu ubiega sie o przyznanie
jednorazowego wsparcia finansowego (dotacji bezzwrotnej) i pomostowego wsparcia finansowego sktadajac
biznesplan wraz z wymaganymi zatgcznikami:

o Wniosek o przyznanie bezzwrotnego finansowego wsparcia

e Biznesplan wraz z harmonogramem rzeczowo-finansowym

o Wniosek o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego

o Dokumenty potwierdzajace posiadang wiedze i doSwiadczenie Uczestnika projektu

e Dokumenty potwierdzajace prawo do lokalu, w ktérym zarejestrowanal/prowadzona bedzie dziatalno$¢
gospodarcza. /np. kopia przedwstepnej umowy (jezeli dotyczy)

e Kosztorys robét budowlanych, opis techniczny (jezeli dotyczy)

e Dokumenty uzasadniajgce ceny maszyn, urzadzen, oprogramowania, towaréw, prac remontowych
planowanych do sfinansowania ze $rodkéw dotacji inwestycyjnej (np. oferty, wydruki ze stron
internetowych, faktury pro forma, kosztorys prac remontowych)

o Inne dokumenty o ile wymaga tego specyfika realizacji danego projektu (np.: koncesje, pozwolenia,
licencje itp.).

Biznesplany opracowane i ztozone przez Uczestnikow projektu oceniane beda pod wzgledem formalnym
i merytorycznym. Ocena formalna biznesplanéw dokonana zostanie przez personel projektu, natomiast ocena
merytoryczna zostanie przeprowadzona przez Komisje Oceny Wnioskéw powotang przez Beneficjenta. Podczas
oceny formalnej weryfikacja dokonywana jest 0:1 — tak/nie. Dopuszcza sie w przypadku stwierdzenia uchybienia
podczas oceny formalnej wezwanie Uczestnikdéw/Uczestniczki projektu do korekty i istnieje mozliwo$¢ uzupetnienia
brakéw. Biznesplany, ktére przejdg pozytywnie ocene formalng zostang poddane ocenie merytorycznej przez
Komisje Oceny Wnioskow na podstawie Karty oceny biznesplanu — wzér zostanie przekazany przez
Zamawiajacego. Dokument dostepny na stronie projektu: www.lubelskafabryka.biuroprojektu.eu

Ocena merytoryczna polega na ocenie poszczegdlnych elementéw Biznesplanu (wedtug wzoru przekazanego
przez Zamawiajacego. Dokument dostepny na stronie projektu: www.lubelskafabryka.biuroprojektu.eu). Kazda
czes¢ Biznesplanu ma przypisang maksymalng punktacje mozliwg do uzyskania. Dla kazdej przyznanej oceny
cztonkowie KOW przedstawiajg swoje uzasadnienia:

e Pomyst na biznes — Analiza marketingowa — Maksimum 20 pkt
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o Potencjat Wnioskodawcy — Maksimum 15 pkt
o  Optacalnos¢ i efektywnos¢ ekonomiczna przedsiewziecia — Maksimum 20 pkt
o  Operacyjnos¢ i kompletnosé — Maksimum 5 pkt
Biznesplan moze uzyska¢ maksymalnie 60 punktow. Nie jest mozliwy wybér do dofinansowania biznesplanu, ktory
uzyskat mniej niz 60% punktow ogétem w czesci B i w kazdym z kryterium oceny od | do IV, zgodnie z Kartg oceny
merytorycznej biznesplanu. Minimalna liczba punktéw umozliwiajaca uzyskanie dofinansowania wynosi 36 pkt.
Uczestnicy projektu mogg uzyska¢ dodatkowe punkty za dodatkowe kryteria premiujgce w trakcie oceny
biznesplanéw wedtug ponizszego:
o Utworzenie dziatalno$ci gospodarczej w sektorze biatej/zielonej gospodarki: +10 pkt
o Liczba zadeklarowanych dodatkowych miejsc pracy, w tym w sektorze biatej/zielonej gospodarki:
— +10 pkt za utworzenie 1-3 dodatkowych miejsc pracy
— + 15 pkt za utworzenie powyzej 3 dodatkowych miejsc pracy
— + 15 pkt za utworzenie 1-3 dodatkowych miejsc pracy w sektorze biatej/zielonej gospodarki
— + 20 pkt za utworzenie powyzej 3 dodatkowych miejsc pracy w sektorze biatej/zielone
gospodarki
Koricowa ocena punktowa stanowi sume punktow uzyskanych ze Sredniej arytmetycznej ocen dokonanych przez
cztonkéw KOW i punktéw uzyskanych z dodatkowych kryteriow. W przypadku biznesplanéw, ktére uzyskaty taka
sama liczbe punktow lub wystapity duze rozbieznosci siegajace co najmniej 30 pkt. w ocenie biznesplanéw przez
dwoch Oceniajacych o zakwalifikowaniu sie do dofinansowania decydowaé bedzie trzecia ocena cztonka Komisji i
ta ocena bedzie wigzaca.
Na etapie oceny merytorycznej przewiduje sie uzupetnienia brakow/bteddw tylko w nastepujacym przypadku:
o zidentyfikowania niespetniajgcych wymogdw formalnych, KOW moze zwrécic sie do Uczestnika projektu
z uwagami formalnymi do oceny merytorycznej. Wyjasnienia badz/i uzupetnienia bedg prowadzone w
trybie przyspieszonym. KOW zastrzega sobie prawo poinformowania Uczestnika w formie telefonicznej
lub poprzez e-mail/sms (w przypadku podania do kontaktu numer telefonu komérkowego), a termin
uzupetnien (1-2 dni robocze) nie moze zaktoca¢ prac KOW. W przypadku braku kontaktu z Uczestnikiem
projektu (wytaczony telefon, nieodebrane potaczenia lub brak odpowiedzi na e-mail ze strony Uczestnika
projektu) biznesplan zostanie odrzucony na etapie oceny merytorycznej z powodu uchybien formalnych.
e w przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych btedow w tresci biznesplanu,
utrudniajgcych Oceniajagcym wiasciwe zrozumienie intencji Uczestnika projektu (btedy rachunkowe,
oczywiste pomytki, zapisy powodujace rozbiezne interpretacje) dopuszcza sie mozliwo$C korekty
biznesplanu. Korekta moze obejmowac wytacznie punkty wskazane przez Oceniajacych. Cztonkowie
KOW, ktérzy oceniali dany biznesplan, wypracowujg w tym przypadku wspdlne stanowisko i zapisujg

ustalenia w Karcie oceny merytorycznej biznesplanu Uczestnika projektu. Nastepnie ustalenia te sg
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przekazywane Uczestnikowi projektu z prosbg o dokonanie stosownej korekty w tredci biznesplanu.
Informacje na temat dopuszczonej korekty biznesplanu nalezy zamiesci¢ w protokole z posiedzenia
Komisji. Poprawa biznesplanu moze zosta¢ ztozona w terminie do 3 dni roboczych, liczac od dnia

otrzymania informacji pisemnej (e-mailowo) o wyniku oceny merytoryczne;.

Komisja Oceny Whnioskéw dokonuje réwniez oceny kwalifikowalnosci wydatkow w przypadku wsparcia
finansowego i moze kwestionowac wysokos¢ wnioskowanej pomocy, jesli uzna, ze nie wszystkie wykazane wydatki
sq kwalifikowalne lub ich warto$¢ jest zawyzona w stosunku do cen rynkowych. Oceny wniosku o przyznanie
wsparcia pomostowego finansowego dokonuje wedtug Karty oceny wsparcia pomostowego finansowego ( wzér

zostanie przekazany przez Zamawiajgcego).

Komisja Oceny Wnioskow jest powotywana przez Beneficienta a w jej sktad wchodza eksperci posiadajacy wiedze
z zakresu prowadzenia i/lub promociji przedsiebiorczosci (min. 5 osob), ktorzy podpisali deklaracje poufnosci i
bezstronnosci. Cztonkami KOW na etapie oceny biznesplanu moga by¢ te same osoby, ktore wchodzity w sktad
Komisji Rekrutacyjnej. Dla czlonkéw obu Komisji dokumenty do oceny przydzielane sg losowo, w sytuacji
ponownego wybrania dokumentow tego samego Uczestnika projektu, celem zachowania przejrzystosci ocen,
zostanie ponownie przeprowadzone losowanie.

W pracach KOW moze réwniez uczestniczy¢é niezalezny obserwator z Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Lubelskiego, ktory ma prawo wgladu do ocenianych przez czionkéw KOW
oraz wniesienia ewentualnych zastrzezen. Nieobecno$¢ obserwatora na posiedzeniu KOW nie wptywa na wazno$¢
obrad Komisji.

Kazdy biznesplan oceniany jest przez dwéch cztonkéw KOW indywidualnie. Biznesplany wraz z zatgcznikami sg
przydzielanie losowo. Przy ocenie biznesplandéw uwzgledniane sg Dokumenty Rekrutacyjne Uczestnika projektu

(profil dziatalnosci).

Do zadan Cztonka Komisji Oceny Wnioskow bedzie nalezeé:

1. Zapoznania sie z dokumentami projektowymi, na podstawie ktorych bedzie dokonywana ocena merytoryczna,
w tym Regulamin przyznawania $rodkéw finansowych, Karta Oceny biznesplanu, Wzér biznesplanu,
Minimalny zakres biznesplanu, Karta oceny finansowego wsparcia pomostowego przekazanych przez
Zamawiajgcego oraz pozostatych dokumentow obowigzujgcych w przedmiotowym zakresie w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014 — 2020 O$ Priorytetowa 9
Rynek pracy Dziatanie 9.3 Rozwdj przedsiebiorczosci udostepnionych Instytucje Zarzadzajacq tj. Zarzad
Wojewddztwa Lubelskiego, w tym dokumentacja konkursowa nr RPLU.09.03.00-1Z.00-06-001/16.
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2. Przeprowadzenie oceny merytorycznej biznesplanow wraz z wymaganymi zatacznikami ztozonymi przez
Uczestnikow/Uczestniczki projektu w wyznaczonym terminie i formie, zgodnie z zasadami okreslonymi
w Regulaminie przyznawania Srodkéw finansowych (Dokument dostepny na stronie projektu:
www.lubelskafabryka.biuroprojektu.eu).

3. Udziat w posiedzeniach i obradach Komisji Oceny Wnioskéw w terminach i miejscach ustalonych przez
Zamawiajacego oraz wypetnianiu w zwigzku rolg eksperta wskazanych przez Zamawiajacego obowigzkéw
w zakresie oceny biznesplandw i zatgcznikéw.

4. Podpisanie wszelkiej innej niezbednej dokumentacji w projekcie w przedmiotowym zakresie, w tym np.

protokotow z posiedzen, deklaracji bezstronnosci i poufnosci, list obecnosci, kart oceny.

Liczba uczestnikéw: 120 0sdb planujacych zatozy¢ dziataino$¢ gospodarcza,

Liczba biznesplanéw wraz z zatacznikami do oceny: 240
Srednio tacznie w trakcie realizacji zaméwienia jeden czionek KOW bedzie oceniat 48 biznesplanéw wraz

Z zatgcznikami.

Zamawiajacy przeprowadzit rekrutacje w dwéch edycjach, w wyniku ktorych do dalszych etapéw w projekcie zostali
zakwalifikowani Uczestnicy projektu w ponizszych proporcjach:

e ledycja-23UP

e lledycja-97 UP

Planowany termin realizacji zaméwienia:
o ledycja: pazdziemik-listopad 2017 r.
o Il edycja: styczen-luty 2018 .

Konkretny termin realizacji zamowienia w poszczegélnych edycjach zostanie podany wybranym Wykonawcom na
minimum 5 dni przed planowanym terminem posiedzenia KOW.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany terminu realizacji zamowienia w poszczegolnych edycjach.

Planowane miejsce realizacji zaméwienia: na terenie wojewddztwa lubelskiego. Zamawiajacy dysponuje
oddzielnym pomieszczeniem umozliwiajacym przeprowadzenie bezstronnej i z zachowaniem poufno$ci oceny
formalnej i merytorycznej biznesplandw. W zaleznosci od kwestii organizacyjno-technicznych w projekcie

Zamawiajacy wskaze miejsce odbywania si¢ posiedzenia KOW minimum 5 dni przed planowanym terminem obrad.
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Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020 Ministerstwa Rozwoju (w szczegolno$ci w zakresie
maksymalnego dopuszczalnego limitu zaangazowania zawodowego w liczbie 276 godzin — zgodnie z Rozdziatem
6.15, pkt 8b).

Limit zaangazowania personelu projektu w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrodet, w tym ze Srodkéw wiasnych
Zamawiajgcego i innych podmiotdw nie moze przekroczy¢ 276 godzin miesigcznie zgodnie z trescig
obowigzujacych Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020. Wykonawca
ztozy stosowne o$wiadczenia personelu zaangazowanego do realizacji zadania w tym zakresie. Bedzie tez
zobowigzany do jego aktualizacji podczas trwania umowy. Realizacja ustugi odbywac sie bedzie na podstawie

umowy cywilnoprawnej.

Informacje dodatkowe dotyczace przedmiotu zaméwienia:
Koszty administracyjne zwigzane z pokrywa Zamawiajacy.

Zamawiajacy dostarczy wybranym Wykonawcom niezbedng dokumentacje w przedmiotowym zakresie.
IV. OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY ZAMOWIENIA

1. W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zamian w umowie w celu
wiasciwej realizacji zamoéwienia zastrzega sie mozliwos¢ dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu
do umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢:

a.  okresu i harmonogramu realizacji umowy,

b. ostatecznejiloSci godzin do zrealizowania,

c. ostatecznej ilosci uczestnikow,

d. zwiekszenia wartosci zamowienia w wysokosSci nie przekraczajacej 50% wartosci zamowienia
okreslonego w umowie.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji zaje¢, z przyczyn

uwzgledniajacych potrzeby prawidtowej realizacji projektu.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPELNIENIA
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O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujgce warunki udziatu
w postepowaniu (osoby fizyczne iflub przedsiebiorcy):
1. Posiadajq lub zapewnig kadre posiadajacg udokumentowang wiedze i doswiadczenie z zakresu
prowadzenia iflub promociji przedsiebiorczosci.
Przez to nalezy rozumiec:
a. posiadanie wyksztatcenia wyzszego minimum pierwszego stopnia w rozumieniu przepisow o
szkolnictwie wyzszym (licencjat) oraz minimum 2 letniego doswiadczenia zawodowe z zakresu
prowadzenia illub promocji przedsiebiorczo$ci, w tym praktyczne do$wiadczenie zawodowe w
zakresie oceny i/lub przygotowywania biznesplanéw dla oséb planujacych rozpoczecie
dziafalno$ci gospodarcze;.
Wykonawca jest zobowigzany zataczy¢ kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie i
kwalifikacje. Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek w zakresie przedmiotowego do$wiadczenia
zawodowego, jezeli Wykonawca wykaze, iz w okresie ostatnich 5 lat liczac od terminu sktadania ofert Swiadczyt
tego rodzaju prace/ustugi w ramach umowy o prace/umowy cywilnoprawnej lub w ramach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej. Na potwierdzenie spetniania tego warunku Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢
wypetniony zyciorys wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania. Z informacji
zawartych w zyciorysie powinno jednoznacznie wynikaé, ze Wykonawca posiada wymagane

doswiadczenie zawodowe.
WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1. Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamowienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania pomigdzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggniecia zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegoinosci na:

a. Uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spdtki osobowey;

b. Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akgj;

c. Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d. Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub pozostawania

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

KRYTERIA WYBORU OFERTY
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W przedmiotowym postepowaniu przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zastosuje nastepujace

Kryteria:

— cena - waga 100% (maksymalnie 100 pkt),

Opis sposobu wyliczenia poszczegdlnych elementéw sktadowych oferty:

1. Cena —waga 100% (maksymalnie 100 punktéw)

Cene brutto za wykonanie zamdwienia nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadno$cig do dwoch miejsc po

przecinku wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami.

Punkty przyznawane za kryterium ,Cena” bedg liczone wg nastepujacego wzoru:
C =(Cmin : Cof) x 100

gdzie:
C - liczba punktow przyznana danej ofercie,
Cmin - najnizsza cena sposrdd waznych ofert,

Cof - cena badanej oferty.

Na podstawie przyznanych punktéw Zamawiajacy utworzy liste rankingowg Wykonawcdw, ktérzy otrzymajg
najwieksza taczna liczbe punktdw. Wykonawcy, ktorzy zajma 5 pierwszych miejsc na liscie rankingowej zostang,
zaproszeni do realizacji zaméwienia.

W przypadku Wykonawcow, ktorzy uzyskajq taka sama liczbe punktéw, a kwalifikujgcych sie do 5 miejsca w
rankingu, zostang zaproszeni do realizacji zamowienia.

W przypadku, gdy takg samg liczbe punktéw uzyska wiecej niz 5 pierwszych Wykonawcéw, kryterium
dodatkowym, ktére przy wyborze do realizacji zamdwienia wezmie pod uwage Zamawiajacy bedzie wieksza
liczba lat do$wiadczenia zawodowego z zakresu prowadzenia i/lub promocji przedsiebiorczosci. Min. 5 oséb

bedzie stanowi¢ grono ekspertow Czionkéw Komisji Oceny Wnioskdw.

Wykonawcy, ktorych oferty zostang wybrane beda wezwani do podpisania umowy — wzér umowy stanowi
zatacznik nr 7 do niniejszego Zapytania ofertowego. Wykonawca sktadajacy oferte o$wiadcza, ze zapoznat sie

z treScig zataczonego wzoru umowy i nie wnosi do jej tresci zadnych uwag.
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Warunkiem podpisania umowy z Wykonawcg bedzie przediozenie podpisanego przez Wykonawce
o$wiadczenia o braku prawomocnego skazania za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe — Zatgcznik nr 1 do umowy o $wiadczenie

ustug/umowy zlecenia.

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od ostatecznego

terminu sktadania ofert.

Vil. ODRZUCENIE OFERTY

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktéry:
a. ztozy oferte niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego,
b. zlozy oferte niekompletng, tj. nie zawierajacq o$wiadczen i dokumentéw wymaganych w niniejszym
postepowaniu,
c. przedstawi nieprawdziwe informacje,

d. nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.

IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY, MIEJSCE | TERMIN DOSTARCZENIA OFERTY

1. Wykonawca ma obowigzek dotaczenia do oferty:

a. Formularz oferty (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego);

b. O$wiadczenie o braku powigzan, stanowigcego integralng cze$¢ zapytania ofertowego (zatacznik nr 2
do zapytania ofertowego);

c. Zyciorys Wykonawcy z petnymi informacjami wymaganymi przez Zamawiajacego zgodnie z wzorem
zawartym w zatgczniku nr 3 do zapytania ofertowego

d. Kopia dyplomu ukoriczenia studidw wyzszych minimum pierwszego stopnia w rozumieniu przepisow
0 szkolnictwie wyzszym (licencjat)

e. Jezeli dotyczy — wypis z CEIDG lub KRS wygenerowany nie wcze$niej niz na 30 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert. Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisujacej oferte nie wynika z
zatgczonego dokumentu rejestrowego, do oferty nalezy dotaczy¢ takze petnomocnictwo w oryginale

lub kopii poswiadczonej notarialnie;
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. Oswiadczenie Wykonawcy, iz posiada odpowiednie doSwiadczenie i kwalifikacje oraz znajduje sie w sytuacji
ekonomicznej umozliwiajacej wykonanie zamoéwienia (oSwiadczenie zostato dotgczone do formularza oferty
stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego).

. W ofercie nalezy podaé: kwote jednostkowa brutto za ocene 1 biznesplanu wraz z zatacznikami,

. Platnos¢ za realizacje przedmiotu zaméwienia nastapi z dotu najpdzniej w terminie 30 dni od dnia
przediozenia przez Wykonawce i zaakceptowanej przez Zamawiajacego faktury/rachunku oraz
dostarczeniu wszystkich dokumentow potwierdzajacych wykonanie niniejszej umowy. Strony ustalaja, ze
okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.

. Wykonawca skfada oferte w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

. Ztozona oferta powinna zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim. Wszystkie strony oferty powinny zostaé
trwale spiete, za$ oferta podpisana przez Wykonawce.

. Oferty powinny zosta¢ dostarczone osobiscie, pocztg ftradycyjng lub kurierem na adres siedziby
Zamawiajacego:

Biuro projektu 20-040 Lublin, ul. Sowirniskiego 16a

(z dopiskiem na kopercie: ,Dotyczy projektu ,Lubelska fabryka przedsiebiorczosci”’- ekspert —
cztonek KOW”) do dnia 20.10.2017 roku do godz. 16.00

(decyduje data i godzina wptywu do biura projektu).

. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez podawania

przyczyny.

10.W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe jest

podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktdry w postepowaniu uzyskat kolejng

najwyzsza liczbe punktow.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania ceny z Wykonawcami, ktéry ztozyli wazne oferty w

przypadku, gdy cena tych ofert przekracza budzet projektu, ktérym dysponuje Zamawiajacy. W przypadku,
gdy negocjacje nie przyniosg efektu, Zamawiajacy uniewazni wybér wytonionego Wykonawcy i bedzie

rozpatrywat oferty kolejnych Wykonawcdw znajdujgcych sie na liscie rankingowe;.

12.W sprawach zwigzanych z zapytaniem ofertowym prosze kontaktowac sie z osobg wykonujacg w imieniu

Zamawiajgcego czynnoSci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

Wykonawcy: Anna Jarzebska — koordynator projektu, e-mail: a.jarzebska@biuroprojektu.eu.
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