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ROZEZNANIE RYNKU NR 4/LFP/2017 

 

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 2014 - 2020 

Oś Priorytetowa 9 Rynek pracy Działanie 9.3 Rozwój przedsiębiorczości 

 

 

Projekt pt.: „Lubelska fabryka przedsiębiorczości”, nr projektu: RPLU.09.03.00-06-0056/16 współfinansowany ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego, realizowany przez Wielkopolski Instytut Rozwoju Przedsiębiorczości i Edukacji 

Łukasz Dymek z siedzibą 64-800 Chodzież, ul. S. Małachowskiego 2B, NIP 7642058401 REGON 572107982 wraz z 

Partnerem Janem Lutka AKTULNAJ z siedzibą 64-800 Chodzież, ul. W. Reymonta 10a/3, REGON 300454536, NIP 

7641527503, na podstawie Umowy nr 57/ RPLU.09.03.00-06-0056/16-00 zawartej z Instytucją Zarządzającą w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020. 

 

 

 

Wielkopolski Instytut Rozwoju Przedsiębiorczości i Edukacji Łukasz Dymek 

realizujący projekt 

„Lubelska fabryka przedsiębiorczości” nr RPLU.09.03.00-06-0056/16 

 

zaprasza do złożenia oferty 

 

NA PEŁNIENIE EKSPERTA - FUNKCJI CZŁONKA KOMISJI OCENY WNIOSKÓW 

 

 

 

 

Lublin, 13.10.2017 r. 
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I. DANE ZAMAWIAJĄCEGO 

 

Wielkopolski Instytut Rozwoju Przedsiębiorczości i Edukacji Łukasz Dymek 

ul. Małachowskiego 2B, 64-800 Chodzież 

NIP: 7642058401, REGON: 572107982 

reprezentowane przez Łukasza Dymka – właściciela 

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  

 Postępowanie jest prowadzone w oparciu o procedurę rozeznania rynku określoną w Wytycznych 

w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 Ministerstwa Rozwoju 

(wersja z dnia 19 lipca 2017r.).  

 Postępowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo 

zamówień publicznych. 

 Postępowanie nie jest prowadzone w oparciu o zasadę konkurencyjności określoną w Wytycznych w 

zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 

Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 Ministerstwa Rozwoju 

(wersja z dnia 19 lipca 2017r.). 

 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

 

Zamówienie dotyczy: 

Kod CPV:   

 79000000-4 - Usługi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania 

i zabezpieczania 

 79400000-8 - Usługi doradcze w zakresie działalności gospodarczej i zarządzania oraz podobne 

 

 Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych 

 Zamawiający nie będzie zawierał umowy ramowej 

 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert równoważnych 

 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych 

 Zamawiający nie przewiduje się udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia 

 

Zapytanie ofertowe wraz z załącznikami dostępne jest na stronie projektu: www.lubelskafabryka.biuroprojektu.eu 
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Data publikacji: 13.10.2017 r. 

 

Przedmiotem zamówienia jest pełnienie funkcji Eksperta - Członka Komisji Oceny Wniosków w ramach 

projektu „Lubelska fabryka przedsiębiorczości”. 

 

W projekcie „Lubelska fabryka przedsiębiorczości” 120 Uczestników/Uczestniczek projektu ubiega się o przyznanie 

jednorazowego wsparcia finansowego (dotacji bezzwrotnej) i pomostowego wsparcia finansowego składając 

biznesplan wraz z wymaganymi załącznikami: 

 Wniosek o przyznanie bezzwrotnego finansowego wsparcia 

 Biznesplan wraz z harmonogramem rzeczowo-finansowym 

 Wniosek o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego 

 Dokumenty potwierdzające posiadaną wiedzę i doświadczenie Uczestnika projektu  

 Dokumenty potwierdzające prawo do lokalu, w którym zarejestrowana/prowadzona będzie działalność 

gospodarcza. /np. kopia przedwstępnej umowy (jeżeli dotyczy) 

 Kosztorys robót budowlanych, opis techniczny (jeżeli dotyczy)  

 Dokumenty uzasadniające ceny maszyn, urządzeń, oprogramowania, towarów, prac remontowych 

planowanych do sfinansowania ze środków dotacji inwestycyjnej (np. oferty, wydruki ze stron 

internetowych, faktury pro forma, kosztorys prac remontowych)  

 Inne dokumenty o ile wymaga tego specyfika realizacji danego projektu (np.: koncesje, pozwolenia, 

licencje itp.). 

Biznesplany opracowane i złożone przez Uczestników projektu oceniane będą pod względem formalnym 

i merytorycznym. Ocena formalna biznesplanów dokonana zostanie przez personel projektu, natomiast ocena 

merytoryczna zostanie przeprowadzona przez Komisję Oceny Wniosków powołaną przez Beneficjenta. Podczas 

oceny formalnej weryfikacja dokonywana jest 0:1 – tak/nie. Dopuszcza się w przypadku stwierdzenia uchybienia 

podczas oceny formalnej wezwanie Uczestników/Uczestniczki projektu do korekty i istnieje możliwość uzupełnienia 

braków. Biznesplany, które przejdą pozytywnie ocenę formalną zostaną poddane ocenie merytorycznej przez 

Komisję Oceny Wniosków na podstawie Karty oceny biznesplanu – wzór zostanie przekazany przez 

Zamawiającego. Dokument dostępny na stronie projektu: www.lubelskafabryka.biuroprojektu.eu 

Ocena merytoryczna polega na ocenie poszczególnych elementów Biznesplanu (według wzoru przekazanego 

przez Zamawiającego. Dokument dostępny na stronie projektu: www.lubelskafabryka.biuroprojektu.eu). Każda 

część Biznesplanu ma przypisaną maksymalną punktacje możliwą do uzyskania. Dla każdej przyznanej oceny 

członkowie KOW  przedstawiają swoje uzasadnienia: 

 Pomysł na biznes – Analiza marketingowa –  Maksimum  20 pkt 
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 Potencjał Wnioskodawcy –  Maksimum  15 pkt 

 Opłacalność i efektywność ekonomiczna przedsięwzięcia –  Maksimum  20 pkt 

 Operacyjność i kompletność –  Maksimum  5 pkt 

Biznesplan może uzyskać maksymalnie 60 punktów. Nie jest możliwy wybór do dofinansowania biznesplanu, który 

uzyskał mniej niż 60% punktów ogółem w części B i w każdym z kryterium oceny od I do IV, zgodnie z Kartą oceny 

merytorycznej biznesplanu. Minimalna liczba punktów umożliwiająca uzyskanie dofinansowania wynosi 36 pkt. 

Uczestnicy projektu mogą uzyskać dodatkowe punkty za dodatkowe kryteria premiujące w trakcie oceny 

biznesplanów według poniższego: 

 Utworzenie działalności gospodarczej w sektorze białej/zielonej gospodarki: +10 pkt 

 Liczba zadeklarowanych dodatkowych miejsc pracy, w tym w sektorze białej/zielonej gospodarki:  

 + 10 pkt za utworzenie 1-3 dodatkowych miejsc pracy  

 + 15 pkt za utworzenie powyżej 3 dodatkowych miejsc pracy 

 + 15 pkt za utworzenie 1-3 dodatkowych miejsc pracy w sektorze białej/zielonej gospodarki 

 + 20 pkt za utworzenie powyżej 3 dodatkowych miejsc pracy w sektorze białej/zielonej 

gospodarki 

Końcowa ocena punktowa stanowi sumę punktów uzyskanych ze średniej arytmetycznej ocen dokonanych przez 

członków KOW i punktów uzyskanych z dodatkowych kryteriów. W przypadku biznesplanów, które uzyskały taką 

samą liczbę punktów lub wystąpiły duże rozbieżności sięgające co najmniej 30 pkt. w ocenie biznesplanów przez 

dwóch Oceniających o zakwalifikowaniu się do dofinansowania decydować będzie trzecia ocena członka Komisji i 

ta ocena będzie wiążąca. 

Na etapie oceny merytorycznej przewiduje się uzupełnienia braków/błędów tylko w następującym przypadku: 

 zidentyfikowania niespełniających wymogów formalnych, KOW może zwrócić się do Uczestnika projektu 

z uwagami formalnymi do oceny merytorycznej. Wyjaśnienia bądź/i uzupełnienia będą prowadzone w 

trybie przyspieszonym. KOW zastrzega sobie prawo poinformowania Uczestnika w formie telefonicznej 

lub poprzez e-mail/sms (w przypadku podania do kontaktu numer telefonu komórkowego), a termin 

uzupełnień (1-2 dni robocze) nie może zakłócać prac KOW. W przypadku braku kontaktu z Uczestnikiem 

projektu (wyłączony telefon, nieodebrane połączenia lub brak odpowiedzi na e-mail ze strony Uczestnika 

projektu) biznesplan zostanie odrzucony na etapie oceny merytorycznej z powodu uchybień formalnych. 

 w przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych błędów w treści biznesplanu, 

utrudniających Oceniającym właściwe zrozumienie intencji Uczestnika projektu (błędy rachunkowe, 

oczywiste pomyłki, zapisy powodujące rozbieżne interpretacje) dopuszcza się możliwość korekty 

biznesplanu. Korekta może obejmować wyłącznie punkty wskazane przez Oceniających. Członkowie 

KOW, którzy oceniali dany biznesplan, wypracowują w tym przypadku wspólne stanowisko i zapisują 

ustalenia w Karcie oceny merytorycznej biznesplanu Uczestnika projektu. Następnie ustalenia te są 
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przekazywane Uczestnikowi projektu z prośbą o dokonanie stosownej korekty w treści biznesplanu. 

Informację na temat dopuszczonej korekty biznesplanu należy zamieścić w protokole z posiedzenia 

Komisji. Poprawa biznesplanu może zostać złożona w terminie do 3 dni roboczych, licząc od dnia 

otrzymania informacji pisemnej (e-mailowo) o wyniku oceny merytorycznej.  

 

Komisja Oceny Wniosków dokonuje również oceny kwalifikowalności wydatków w przypadku wsparcia 

finansowego i może kwestionować wysokość wnioskowanej pomocy, jeśli uzna, że nie wszystkie wykazane wydatki 

są kwalifikowalne lub ich wartość jest zawyżona w stosunku do cen rynkowych. Oceny wniosku o przyznanie 

wsparcia pomostowego finansowego dokonuje według Karty oceny wsparcia pomostowego finansowego ( wzór 

zostanie przekazany przez Zamawiającego). 

 

Komisja Oceny Wniosków jest powoływana przez Beneficjenta a w jej skład wchodzą eksperci posiadający wiedzę 

z zakresu prowadzenia i/lub promocji przedsiębiorczości (min. 5 osób), którzy podpisali deklaracje poufności i 

bezstronności. Członkami KOW na etapie oceny biznesplanu mogą być te same osoby, które wchodziły w skład 

Komisji Rekrutacyjnej. Dla członków obu Komisji dokumenty do oceny przydzielane są losowo, w sytuacji 

ponownego wybrania dokumentów tego samego Uczestnika projektu, celem zachowania przejrzystości ocen, 

zostanie ponownie przeprowadzone losowanie.  

W pracach KOW może również uczestniczyć niezależny obserwator z Instytucji Zarządzającej Regionalnym 

Programem Operacyjnym Województwa Lubelskiego, który ma prawo wglądu do ocenianych przez członków KOW 

oraz wniesienia ewentualnych zastrzeżeń. Nieobecność obserwatora na posiedzeniu KOW nie wpływa na ważność 

obrad Komisji. 

Każdy biznesplan oceniany jest przez dwóch członków KOW indywidualnie. Biznesplany wraz z załącznikami są 

przydzielanie losowo. Przy ocenie biznesplanów uwzględniane są Dokumenty Rekrutacyjne Uczestnika projektu 

(profil działalności). 

 

Do zadań Członka Komisji Oceny Wniosków będzie należeć: 

1. Zapoznania się z dokumentami projektowymi, na podstawie których będzie dokonywana ocena merytoryczna, 

w tym Regulamin przyznawania środków finansowych, Karta Oceny biznesplanu, Wzór biznesplanu, 

Minimalny zakres biznesplanu, Karta oceny finansowego wsparcia pomostowego przekazanych przez 

Zamawiającego oraz pozostałych dokumentów obowiązujących w przedmiotowym zakresie w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 2014 – 2020 Oś Priorytetowa 9 

Rynek pracy Działanie 9.3 Rozwój przedsiębiorczości udostępnionych Instytucję Zarządzającą tj. Zarząd 

Województwa Lubelskiego, w tym dokumentacja konkursowa nr RPLU.09.03.00-IZ.00-06-001/16. 
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2. Przeprowadzenie oceny merytorycznej biznesplanów wraz z wymaganymi załącznikami złożonymi przez 

Uczestników/Uczestniczki projektu w wyznaczonym terminie i formie, zgodnie z zasadami określonymi 

w Regulaminie przyznawania środków finansowych (Dokument dostępny na stronie projektu: 

www.lubelskafabryka.biuroprojektu.eu).  

3. Udział w posiedzeniach i obradach Komisji Oceny Wniosków w terminach i miejscach ustalonych przez 

Zamawiającego oraz wypełnianiu w związku rolą eksperta wskazanych przez Zamawiającego obowiązków 

w zakresie oceny biznesplanów i załączników. 

4. Podpisanie wszelkiej innej niezbędnej dokumentacji w projekcie w przedmiotowym zakresie, w tym np. 

protokołów z posiedzeń, deklaracji bezstronności i poufności, list obecności, kart oceny. 

 

Liczba uczestników: 120 osób planujących założyć działalność gospodarczą,  

 

Liczba biznesplanów wraz z załącznikami do oceny: 240 

Średnio łącznie w trakcie realizacji zamówienia jeden członek KOW będzie oceniał 48 biznesplanów wraz 

z załącznikami. 

 

Zamawiający przeprowadził rekrutacje w dwóch edycjach, w wyniku których do dalszych etapów w projekcie zostali 

zakwalifikowani Uczestnicy projektu w poniższych proporcjach: 

 I edycja – 23 UP 

 II edycja – 97 UP 

 

Planowany termin realizacji zamówienia:  

 I edycja: październik-listopad 2017 r. 

 II edycja: styczeń-luty 2018 r. 

 

Konkretny termin realizacji zamówienia w poszczególnych edycjach zostanie podany wybranym Wykonawcom na 

minimum 5 dni przed planowanym terminem posiedzenia KOW.  

Zamawiający zastrzega możliwość zmiany terminu realizacji zamówienia w poszczególnych edycjach. 

 

Planowane miejsce realizacji zamówienia: na terenie województwa lubelskiego. Zamawiający dysponuje 

oddzielnym pomieszczeniem umożliwiającym przeprowadzenie bezstronnej i z zachowaniem poufności oceny 

formalnej i merytorycznej biznesplanów. W zależności od kwestii organizacyjno-technicznych w projekcie 

Zamawiający wskaże miejsce odbywania się posiedzenia KOW minimum 5 dni przed planowanym terminem obrad. 
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Wykonawca zobowiązuje się w toku realizacji umowy do bezwzględnego stosowania Wytycznych w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 

Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020 Ministerstwa Rozwoju (w szczególności w zakresie 

maksymalnego dopuszczalnego limitu zaangażowania zawodowego w liczbie 276 godzin – zgodnie z Rozdziałem 

6.15, pkt 8b). 

Limit zaangażowania personelu projektu w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy 

strukturalnych i Funduszu Spójności oraz działań finansowanych z innych źródeł, w tym ze środków własnych 

Zamawiającego i innych podmiotów nie może przekroczyć 276 godzin miesięcznie zgodnie z treścią 

obowiązujących Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. Wykonawca 

złoży stosowne oświadczenia personelu zaangażowanego do realizacji zadania w tym zakresie. Będzie też 

zobowiązany do jego aktualizacji podczas trwania umowy. Realizacja usługi odbywać się będzie na podstawie 

umowy cywilnoprawnej.  

 

Informacje dodatkowe dotyczące przedmiotu zamówienia: 

Koszty administracyjne związane z pokrywa Zamawiający. 

Zamawiający dostarczy wybranym Wykonawcom niezbędną dokumentacje w przedmiotowym zakresie. 

 

IV. OKREŚLENIE WARUNKÓW ZMIANY ZAMÓWIENIA 

 

1. W przypadku zaistnienia sytuacji związanej z potrzebą dokonania stosownych zamian w umowie w celu 

właściwej realizacji zamówienia zastrzega się możliwość dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu 

do umowy. Zakres zmian może dotyczyć: 

a. okresu i harmonogramu realizacji umowy, 

b. ostatecznej ilości godzin do zrealizowania, 

c. ostatecznej ilości uczestników, 

d. zwiększenia wartości zamówienia w wysokości nie przekraczającej 50% wartości zamówienia 

określonego w umowie. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji zajęć, z przyczyn 

uwzględniających potrzeby prawidłowej realizacji projektu. 

 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH 

SPEŁNIENIA 
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O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki udziału 

w postępowaniu (osoby fizyczne i/lub przedsiębiorcy): 

1. Posiadają lub zapewnią kadrę posiadającą udokumentowaną wiedzę i doświadczenie z zakresu 

prowadzenia i/lub promocji przedsiębiorczości.  

Przez to należy rozumieć:  

a. posiadanie wykształcenia wyższego minimum pierwszego stopnia w rozumieniu przepisów o 

szkolnictwie wyższym (licencjat) oraz minimum 2 letniego doświadczenia zawodowe z zakresu 

prowadzenia i/lub promocji przedsiębiorczości, w tym praktyczne doświadczenie zawodowe w 

zakresie oceny i/lub przygotowywania biznesplanów dla osób planujących rozpoczęcie 

działalności gospodarczej. 

Wykonawca jest zobowiązany załączyć kopie dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie i 

kwalifikacje. Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek w zakresie przedmiotowego doświadczenia 

zawodowego, jeżeli Wykonawca wykaże, iż w okresie ostatnich 5 lat licząc od terminu składania ofert świadczył 

tego rodzaju pracę/usługi w ramach umowy o pracę/umowy cywilnoprawnej lub w ramach prowadzonej 

działalności gospodarczej. Na potwierdzenie spełniania tego warunku Wykonawca zobowiązany jest załączyć 

wypełniony życiorys według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszego zapytania. Z informacji 

zawartych w życiorysie powinno jednoznacznie wynikać, że Wykonawca posiada wymagane 

doświadczenie zawodowe. 

 

VI. WYKLUCZENIE WYKONAWCY 

 

1. Zamawiający nie może udzielić zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez 

powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub 

osobami upoważnionymi do zaciągnięcia zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem 

procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a. Uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b. Posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

c. Pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

d. Pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub pozostawania 

w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

 

VII. KRYTERIA WYBORU OFERTY 
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W przedmiotowym postępowaniu przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zastosuje następujące 

kryteria: 

 

 cena - waga 100% (maksymalnie 100 pkt),  

 

Opis sposobu wyliczenia poszczególnych elementów składowych oferty: 

 

1. Cena – waga 100% (maksymalnie 100 punktów) 

Cenę brutto za wykonanie zamówienia należy podać w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku wraz ze wszystkimi należnymi podatkami i obciążeniami.  

 

Punkty przyznawane za kryterium „Cena” będą liczone wg następującego wzoru: 

C = (Cmin : Cof) x 100 

 

gdzie: 

C – liczba punktów przyznana danej ofercie, 

Cmin – najniższa cena spośród ważnych ofert, 

Cof – cena badanej oferty. 

 

Na podstawie przyznanych punktów Zamawiający utworzy listę rankingową Wykonawców, którzy otrzymają 

największą łączną liczbę punktów. Wykonawcy, którzy zajmą 5 pierwszych miejsc na liście rankingowej zostaną 

zaproszeni do realizacji zamówienia.  

W przypadku Wykonawców, którzy uzyskają taką samą liczbę punktów, a kwalifikujących się do 5 miejsca w 

rankingu, zostaną zaproszeni do realizacji zamówienia.  

W przypadku, gdy taką samą liczbę punktów uzyska więcej niż 5 pierwszych Wykonawców, kryterium 

dodatkowym, które przy wyborze do realizacji zamówienia weźmie pod uwagę Zamawiający będzie większa 

liczba lat doświadczenia zawodowego z zakresu prowadzenia i/lub promocji przedsiębiorczości. Min. 5 osób 

będzie stanowić grono ekspertów Członków Komisji Oceny Wniosków.  

 

Wykonawcy, których oferty zostaną wybrane będą wezwani do podpisania umowy – wzór umowy stanowi 

załącznik nr 7 do niniejszego Zapytania ofertowego. Wykonawca składający ofertę oświadcza, że zapoznał się 

z treścią załączonego wzoru umowy i nie wnosi do jej treści żadnych uwag. 
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Warunkiem podpisania umowy z Wykonawcą będzie przedłożenie podpisanego przez Wykonawcę 

oświadczenia o braku prawomocnego skazania za przestępstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi 

gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko 

wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo skarbowe – Załącznik nr 1 do umowy o świadczenie 

usług/umowy zlecenia. 

 

Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od ostatecznego 

terminu składania ofert. 

 

VIII. ODRZUCENIE OFERTY  

 

W niniejszym postępowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, który: 

a. złoży ofertę niezgodną z treścią niniejszego zapytania ofertowego, 

b. złoży ofertę niekompletną, tj. nie zawierającą oświadczeń i dokumentów wymaganych w niniejszym 

postępowaniu, 

c. przedstawi nieprawdziwe informacje,  

d. nie spełnia warunków udziału w postępowaniu. 

 

IX. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY, MIEJSCE I TERMIN DOSTARCZENIA OFERTY 

 

1. Wykonawca ma obowiązek dołączenia do oferty: 

a. Formularz oferty (załącznik nr 1 do zapytania ofertowego); 

b. Oświadczenie o braku powiązań, stanowiącego integralną część zapytania ofertowego (załącznik nr 2 

do zapytania ofertowego); 

c. Życiorys Wykonawcy z pełnymi informacjami wymaganymi przez Zamawiającego zgodnie z wzorem 

zawartym w załączniku nr 3 do zapytania ofertowego 

d. Kopia dyplomu ukończenia studiów wyższych minimum pierwszego stopnia w rozumieniu przepisów 

o szkolnictwie wyższym (licencjat)  

e. Jeżeli dotyczy – wypis z CEIDG lub KRS wygenerowany nie wcześniej niż na 30 dni przed upływem 

terminu składania ofert. Jeżeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisującej ofertę nie wynika z 

załączonego dokumentu rejestrowego, do oferty należy dołączyć także pełnomocnictwo w oryginale 

lub kopii poświadczonej notarialnie; 
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2. Oświadczenie Wykonawcy, iż posiada odpowiednie doświadczenie i kwalifikacje oraz znajduje się w sytuacji 

ekonomicznej umożliwiającej wykonanie zamówienia (oświadczenie zostało dołączone do formularza oferty 

stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania ofertowego).  

3. W ofercie należy podać: kwotę jednostkową brutto za ocenę 1 biznesplanu wraz z załącznikami, 

4. Płatność za realizację przedmiotu zamówienia nastąpi z dołu najpóźniej w terminie 30 dni od dnia 

przedłożenia przez Wykonawcę i zaakceptowanej przez Zamawiającego faktury/rachunku oraz 

dostarczeniu wszystkich dokumentów potwierdzających wykonanie niniejszej umowy. Strony ustalają, że 

okresem rozliczeniowym jest miesiąc kalendarzowy. 

5. Wykonawca składa ofertę w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

6. Złożona oferta powinna zostać sporządzona w języku polskim. Wszystkie strony oferty powinny zostać 

trwale spięte, zaś oferta podpisana przez Wykonawcę.  

7. Oferty powinny zostać dostarczone osobiście, pocztą tradycyjną lub kurierem na adres siedziby 

Zamawiającego:  

Biuro projektu 20-040 Lublin, ul. Sowińskiego 16a  

(z dopiskiem na kopercie: „Dotyczy projektu „Lubelska fabryka przedsiębiorczości”– ekspert –

członek KOW”) do dnia 20.10.2017 roku do godz. 16.00  

(decyduje data i godzina wpływu do biura projektu). 

8. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca. 

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podawania 

przyczyny.  

10. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest 

podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejną 

najwyższą liczbę punktów.  

11. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjowania ceny z Wykonawcami, który złożyli ważne oferty w 

przypadku, gdy cena tych ofert przekracza budżet projektu, którym dysponuje Zamawiający. W przypadku, 

gdy negocjacje nie przyniosą efektu, Zamawiający unieważni wybór wyłonionego Wykonawcy i będzie 

rozpatrywał oferty kolejnych Wykonawców znajdujących się na liście rankingowej. 

12. W sprawach związanych z zapytaniem ofertowym proszę kontaktować się z osobą wykonującą w imieniu 

Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru 

Wykonawcy: Anna Jarzębska – koordynator projektu, e-mail: a.jarzebska@biuroprojektu.eu. 

 

 

 


