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ROZEZNANIE RYNKU NR 2/LFP/2017

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014 - 2020

O$ Priorytetowa 9 Rynek pracy Dziatanie 9.3 Rozwdj przedsiebiorczo$ci

Projekt pt.: ,Lubelska fabryka przedsigbiorczosci’, nr projektu: RPLU.09.03.00-06-0056/16 wspdtfinansowany ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowany przez Wielkopolski Instytut Rozwoju Przedsiebiorczosci i Edukaciji tukasz
Dymek z siedzibg 64-800 Chodziez, ul. S. Matachowskiego 2B, NIP 7642058401 REGON 572107982 7642058401 wraz z
Partnerem Janem Lutka AKTULNAJ z siedzibg 64-800 Chodziez, ul. W. Reymonta 10a/3, REGON 300454536, NIP 7641527503,
na podstawie Umowy nr 57/ RPLU.09.03.00-06-0056/16 zawartej z Instytucjq Zarzadzajacq w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020.

Jan Lutka AKTULNAJ
Partner realizujgcy projekt
,Lubelska fabryka przedsiebiorczosci” nr projektu: RPLU.09.03.00-06-0056/16
zaprasza do sktadania ofert na przeprowadzenie szkolen z zakresu przedsiebiorczosci

pt. ,,Kompendium przedsiebiorcy” w ramach projektu ,,Lubelska fabryka przedsiebiorczosci”

Lublin, 08.09.2017 .
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DANE ZAMAWIAJACEGO

Jan Lutka AKTULNAJ
Adres siedziby: 64-800 Chodziez, ul. W. Reymonta 10a/3
REGON 300454536, NIP 7641527503

reprezentowany przez Jana Lutka— wiasciciela

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

o Postepowanie jest prowadzone w oparciu o procedure rozeznania rynku okreslong w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 Ministerstwa Rozwoju (wersja z dnia 19
lipca 2017r.).

o Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych.

o Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o zasade konkurencyjno$ci okreslong w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 Ministerstwa Rozwoju (wersja z dnia 19
lipca 2017r.).

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Zamoéwienie dotyczy:
Kod CPV:
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80500000-9 Ustugi szkoleniowe
80532000-2 - Ustugi szkolenia w dziedzinie zarzadzania

80533100-0 Ustugi szkolenia komputerowego

e Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych

e  Zamawiajacy nie bedzie zawierat umowy ramowe;

e Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert rownowaznych
e Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych

e Zamawiajgcy nie przewiduije sie udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia

Zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami dostepne jest na stronie projektu: www.lubelskafabryka.biuroprojektu.eu
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Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie szkolen z zakresu przedsiebiorczosci pt. ,,Kompendium

przedsigbiorcy” wspotfinansowanego przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Projekt jest skierowany do 120 oséb (w tym 66 kobiet i 54 mezczyzn) w wieku 30 lat i wigcej, z terenu wojewddztwa
lubelskiego, pozostajacych bez pracy (w tym zarejestrowanych w urzedzie pracy jako bezrobotne), nalezacych do
jednej z ponizszych grup znajdujacych sie w szczegdinej sytuacii na rynku pracy: osoby w wieku powyzej 50 roku zycia,
kobiety, osoby z niepetnosprawnosciami, osoby o niskich kwalifikacjach, osoby odchodzace z rolnictwa), z ktorych co
najmniej 90% (108 0s.) uzyska bezzwrotne wsparcie finansowe oraz szkoleniowo-doradcze na utworzenie i rozwoj
wiasnej firmy w okresie od 1.03.2017 do 31.01.2019 r.

Szkolenie ,Kompendium przedsiebiorcy” umozliwia uzyskanie wiedzy i umiejetnosci potrzebnych do zatozenia wiasnej

dziatalnosci gospodarczej dla uczestnikéw projektu.

taczna liczba osdb: 120
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia ostatecznej liczby oséb bioracych udziat w projekcie do 10% .
Liczba godzin szkoleniowych: 360 godzin lekcyjnych (1 godzina oznacza 45 minut).

Liczba grup szkoleniowych: 12

Szkolenia bedg odbywac sie kazdorazowo w grupach 10 osobowych, w tym dla 0sdb niepetnosprawnych. Szkolenia

bedg odbywac sie srednio w 5 dniowym cyklu po ok. 6 godzin lek./dziennie, zaleznie od poziomu zaawansowania
Uczestnikow/Uczestniczek projektu. Srednio na jedna grupe liczba godzin szkoleniowych wynosi 30. Do czasu zajeé
nie wlicza sie przerw. Przerwy sg obligatoryjne i Wykonawca przedstawiajac harmonogram zaje¢ jest zobowigzany je
uwzglednic. Srednio w trakcie 6 godzinnego dnia zaje¢ nalezy zatozy¢ jedng 15 minutowa przerwe kawowa i jedna 30
minutowg przerwe obiadowa. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$C zmian w wymiarze godzin i dziennym
harmonogramie zaje¢. Szczeg6towy taczny wymiar godzin przeznaczonych na dang grupe szkoleniowg zostanie

przedstawiony przez Zamawiajacego po zakoriczeniu rekrutacji.

Tryb i forma zaje¢ zostang przedstawione wybranym Wykonawcom w terminie p6zniejszym, po ustaleniu
szczegotowych informacii z Uczestnikami projektu. Zajecia beda odbywaty sig w ciggu dnia w trybie przedpotudniowym,
popotudniowym, w dni robocze od poniedziatku do pigtku ilub w weekendy w godzinach pomiedzy 8.00-20.00.
Wykonawca jest zobowigzany dostosowa¢ harmonogram i terminy przeprowadzenia zajeC zgodnie z
zapotrzebowaniem Zamawiajacego. Dzienny $redni wymiar godzin zaje¢ wynosi ok.6 godz. lek. dla jednej grupy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ realizacji dwdch grup szkoleniowych w ciagu jednego dnia. Wykonawca w

ustalonym z Zamawiajacym terminie przedstawi propozycje harmonogramu zaje¢ uwzgledniajac wytyczne

Zamawiajacego w tym zakresie.

Projekt ,Lubelska fabryka przedsiebiorczosci” - umowa o dofinansowanie nr 57/ RPLU.09.03.00-06-0056/16
Adres biura projektu: 20-040 Lublin, ul. Sowinskiego 16a, tel. 0511 794 854
e-mail: dotacje.lublin@biuroprojektu.eu, strona www: www.lubelskafabryka.biuroprojektu.eu
Strona 3z 13



Furopejsklg ") L('uaé{qviddeg' Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny 2 (WA

E Fundusze -B. lubelskie Unia Europejska

Miejsce realizacji zaméwienia: teren wojewodztwa lubelskiego

Planowane obszary na terenie wojewddztwa lubelskiego, gdzie bedg przeprowadzone zajecia szkoleniowe:

Miasto Lublin

Teren powiatu ryckiego
Teren powiatu chetmskiego
Teren powiatu bialskiego

Teren powiatu zamojskiego

W ramach zaméwienia Wykonawca jest zobowiazany do:

przeprowadzenia szkolen w ustalonym czasie i miejscu dla 120 uczestnikdw projektu (Srednio 12 grup po 30h)
z uwzglednieniem 2 pozioméw zaawansowania: podstawowy — minimum 40h/1 grupa; $redniozaawansowany
— minimum 24h/1 grupa; Zakres godzinowy bedzie dobierany pod katem poziomu posiadanej wiedzy przez
uczestnikdw projektu, weryfikowany na etapie rekrutacji. Liczba grup w ramach danego poziomu zostanie
podana przez Zamawiajacego po zakonczeniu rekrutaciji do projektu;

opracowanie 2 programéw szkolenia dostosowanego do danego poziomu zaawansowania z uwzglednieniem
ponizszych zagadnien tematycznych:

- prowadzenie ksiegowos$ci w przedsiebiorstwie

- podstawy marketingu

- prawo pracy

- prawo podatkowe

- praktyczng wiedze z zakresu ubezpieczen spot.

- przepisy BHP

- prawo handlowe

- zagadnienia z prawa cywilnego zwigzane z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej

- wdrazanie i obstuge programéw uzytkowych zw. z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej

- sporzadzanie biznesplanéw

- kwestie zwigzane z poprawg rentownosci poprzez poszukiwanie nowych profili dziatalnosci i rynkow zbytu
- inne tematy niezbedne dla UP z zakresu przygotowania i prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;

Wykonawca jest zobowigzany przeprowadzi¢ minimum 6 godzin lekcyjnych szkolenia komputerowego z

wykorzystaniem programow uzytkowych niezbednych do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w tym takze
przeprowadzenia praktycznych ¢wiczen z zakresu wypetniania wniosku dot. zatozenia dziatalnoSci
gospodarczej w CEIDG, deklaracji ZUS ZUA, deklaracji PIT, VAT, itp.

Tempo nauki podczas prowadzonych zaje¢ powinno by¢ dostosowane do poziomu grupy i mozliwosci 0s6b

uczestniczacych w zajeciach, w szczegdlnosci w grupach z osobami 50+, osobami niepetnosprawnymi.
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Wstepne programy szkolen nalezy dotaczy¢ do oferty. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é wprowadzenia

uwag do tresci zaje¢ i Wykonawca jest zobowigzany w ustalonym terminie zmodyfikowaé programy szkolen.

zapewnienie odpowiednio wykwalifikowanej kadry, ktéra posiada kwalifikacje i doswiadczenie w realizacii

wsparcia przygotowujacego do rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz posiada

doswiadczenie w aktywizacji zawodowej i pracy z osobami niepetnosprawnymi, osobami w wieku 50+,

w szczegdlnosci:

- dysponuje wystarczajacq wiedzg merytoryczng i umiejetnosciami praktycznymi z zakresu objetego
szkoleniem.

- potrafi rozpoznaé potrzeby i problemy biznesowe uczestnikdw oraz ich potencjaty biznesowe i w oparciu o
nie przedstawia¢ przyktady do wykorzystania w praktyce biznesowej,

- potrafi doradza¢ w procesie planowania strategicznego, tworzenia planu rozwoju, dziatan marketingowych,

- potrafi wesprze¢ w procesie negocjacii z klientami, partnerami, dostawcami, personelem,

- potrafi rozwigza¢ trudne sytuacje/problemy tematyczne podczas procesu szkoleniowego w sposéb
konstruktywny, przedstawi¢ alternatywne propozycje

prowadzenie dokumentacji szkoleniowej na wzorach przestanych przez Zamawiajacego, w tym np. dzienniki

zajec, listy obecnosci, listy odbioru materiatdw, listy odbioru zaswiadczen, ankiety, zaswiadczenie-certyfikat o

ukonczeniu szkolenia i inne przekazane przez Zamawiajgcego,

prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem réznorodnych metod i technik w celu utatwienia procesu przyswajania

wiedzy, zaktywizowania Uczestnikow/Uczestniczek projektu.

opracowanie i przeprowadzenie testow sprawdzajacych wiedze (pre- i post-test), a nastepnie ocenienie

postepow w poziomie wiedzy z zakresu przedsiebiorczosci i przygotowanie zbiorczego podsumowania o

kazdym UP

zapewnienie materiatéw dydaktycznych dla uczestnikow w formie 1 autorskiego skryptu tematycznego

(wydruk prezentacii ilub skryptu) i min. 1 oryginalnego podrecznika tematycznego z zakresu sporzadzania

biznesplanu. Wykonawca jest zobowigzany do nieodptatnego przekazania materiatow dla uczestnikow oraz 1

kompletu dla Zamawiajacego (najpdzniej w 1 dniu zaje¢). Materiaty dydaktyczne, cata dokumentacja

szkoleniowa oraz pomieszczenia, w ktdrych odbywajg sie zajecia muszag by¢ odpowiednio oznaczone
logotypami zgodnie z Wytycznymi obowigzujacymi w tym zakresie.

Czcionka wykorzystywana przy przygotowywaniu skryptéw ilub wydrukéw powinna by¢ wielko$cig
dostosowana do mozliwosci odczytu przez osoby 50+ oraz osoby stabowidzace (min. 12-14 pkt).
skompletowania i rozliczenia dokumentacji szkoleniowej po przeprowadzeniu zaje¢ dla kazdej z grup w
terminie do 7 dni roboczych od daty zakoficzenia kazdej grupy szkoleniowe;.

W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajacego takiej potrzeby ze wzgledu na udziat w szkoleniu osoby z

niepemosprawnoscig stuchowg illub wzrokowa Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia systemu FM
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wspomagajacego osoby niedostyszace oraz laptopéw/komputeréw z oprogramowaniem dla oséb

niedowidzacych.

W ramach zaméwienia Zamawiajacy zapewni:

e sale na przeprowadzenie szkolen
Sale sq zlokalizowane na terenie wojewddztwa lubelskiego w miastach wskazanych przez Zamawiajacego. Miejsce
realizacji szkolen jest uzaleznione od zebranych chetnych w danej miejscowosci.

e catering dla uczestnikdw projektu (serwis kawowy i ciepty positek)

e laptop i rzutnik dla prowadzacego

e materiaty biurowe dla uczestnikow projektu

Planowany termin realizacji zamoéwienia: w okresie od 18 wrze$nia 2017 r. do 31 grudnia 2017 r.

e Szczego6towy harmonogram zajec dla poszczegdlnych grup uzalezniony jest od ramowego harmonogramu
realizacji zadan w projekcie i preferencji Uczestnikdéw/Uczestniczke projektu i zostanie podany Wykonawcy
niezwiocznie, ale nie pdzniej niz w terminie 3 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem zaje¢ a wskazany przez
Zamawiajgcego termin bedzie musiat zosta¢ uwzgledniony przez Wykonawce.

o UWAGA: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedstawienia sztywnego harmonogramu realizacji bez
mozliwosci przesunigcia terminow realizacji. Zamawiajacy zastrzega, iz termin rozpoczecia lub termin
zakonczenia realizacji zamdwienia moze ulec opéznieniu 0 czym poinformuje Wykonawce niezwtocznie po

zaistnieniu sytuacji powodujgcej opdznienie czasowe.

Wykonawca zobowigzuje sie¢ w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnodci na lata 2014 — 2020 Ministerstwa Rozwoju (w szczegdlnosci w zakresie
maksymalnego dopuszczalnego limitu zaangazowania zawodowego w liczbie 276 godzin — zgodnie z Rozdziatem 6.15,
pkt 8b).

Limit zaangazowania personelu projektu/osob prowadzacych zajecia w realizacje wszystkich projektéw finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym ze $rodkéw
wiasnych Zamawiajacego i innych podmiotéw nie moze przekroczy¢ 276 godzin miesiecznie zgodnie z trescig
obowigzujacych Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020. Wykonawca ztozy
stosowne oswiadczenia personelu zaangazowanego do realizacji zadania w tym zakresie. Bedzie tez zobowigzany do

jego aktualizacji podczas trwania umowy. Realizacja ustugi odbywac sie bedzie na podstawie umowy cywilnoprawne;.
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Trener nie moze by¢ osobg zatrudniong w instytucji uczestniczacej w realizacji Programu Operacyjnego (rozumie sie
IZ PO lub instytucje, do ktdrej IZ PO delegowata zadania zwigzane z zarzadzaniem PO) na podstawie stosunku pracy
chyba, ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwéjne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkédw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz Funduszu Spojnoéci na lata 2014-2020).

Zamawiajacy zastrzega sobie wyptate wynagrodzenia za faktycznie przeprowadzone godziny zaje¢ na podstawie
protokotu zdawczo-odbiorczego i na podstawie wystawionego i doreczonego rachunku/faktury oraz pod warunkiem
przekazania przez Instytucje Zarzadzajaca — Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubelskiego $rodkéw na wydzielone
konto do obstugi projektu.

Protokdt zdawczo — odbiorczy sporzadzany jest do 10 dnia roboczego miesigca, ktory nastepuje po miesigcu w ktoérym
przeprowadzone byly zajecia. Na podstawie zaakceptowanego protokotu zdawczo-odbiorczego Wykonawca wystawia

rachunek/fakture w ciggu 7 dni od daty zaakceptowanego protokotu zdawczo — odbiorczego.

Ptatno$¢ za realizacje przedmiotu zaméwienia nastapi z dotu najpdzniej w terminie 30 dni od dnia przediozenia przez
Wykonawce i zaakceptowanej przez Zamawiajgcego faktury/rachunku. Strony ustalaja, Zze okresem rozliczeniowym

jest miesigc kalendarzowy.

Zamawiajacy odpowiedzialny bedzie za:
e podpisanie umowy z Wykonawcg, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte spetniajaca wymogi niniejszego
zapytania ofertowego;
o akceptacje programéw szkolen
e przygotowanie i przekazanie Wykonawcy wzoréw dokumentacji szkoleniowej
e sporzadzenie harmonogramu wynajmu sal na doradztwo;
o informowanie Wykonawcy o terminach realizacji przedmiotu zamowienia i zaistniatych zmianach;

o informowa¢ Wykonawce o wszelkich wymogach stawianych przez wniosek o dofinansowanie projektu.

Informacje dodatkowe dotyczace przedmiotu zaméwienia:

Koszty administracyjne zwigzane z organizacjg zaje¢, dojazdem oraz ewentualnym zakwaterowaniem trenerow
pokrywa Wykonawca.

Wedtug §13 ust.1 pkt. 20 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 kwietnia 2011 r. w sprawie wykonania niektérych
przepisow ustawy o podatku od towardw i ustug zwolnione z podatku VAT sg ustugi ksztatcenia zawodowego lub
przekwalifikowania zawodowego, finansowane w co najmniej 70% ze Srodkow publicznych oraz $wiadczenie ustug i

dostawe towaréw $ciéle z tymi ustugami zwigzane.
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Zamawiajacy o$wiadcza, ze ustugi szkoleniowe opisane w niniejszym zapytaniu s w co najmniej 70% finansowane ze

$rodkdw publicznych.

IV. OKRESLENIE WARUNKOW ZMIANY ZAMOWIENIA

1. W przypadku zaistnienia sytuacji zwiazanej z potrzebg dokonania stosownych zamian w umowie w celu wiasciwej

realizacji zamowienia zastrzega sie mozliwos¢ dokonania niniejszych zmian w drodze aneksu do umowy. Zakres zmian

moze dotyczy¢:

okresu i harmonogramu realizacji umowy,

ostatecznej iloéci godzin do zrealizowania,

ostatecznej ilosci uczestnikow,

zwiekszenia wartosci zamdwienia w wysoko$ci nie przekraczajacej 50% wartosci zamowienia okreslonego w

umowie.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i miejsca realizacji zaje¢, z przyczyn uwzgledniajacych

potrzeby prawidtowej realizacji projektu.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU (WSPOLNE DLA KAZDEJ CZESCI) ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIENIA

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja nastepujace warunki udziatu w postepowaniu:

1.

Posiadajg uprawnienia do wykonywania wymaganej przedmiotem zamowienia dziatalnoSci, posiadajg
niezbedng wiedze i doSwiadczenie, dysponujg potencjatem technicznym, osobami zdolnymi do wykonywania
zamowienia oraz znajdujq sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej wykonanie zaméwienia.
Wykonawca jest zobowigzany zataczy¢ kopie dokumentdw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie oraz
kwalifikacje.

Posiadajg lub zapewnig kadre posiadajgca kwalifikacje i doswiadczenie umozliwiajace przeprowadzenie
doradztwa tj: (kazdy trener musi spetni¢ tacznie wszystkie kryteria):

a. posiadajg wyksztatcenie wyzsze minimum pierwszego stopnia w rozumieniu przepisow o
szkolnictwie wyzszym (licencjat) - na potwierdzenie spetniania tego warunku Wykonawca
zobowigzany jest zataczy¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie (kopie dyploméw
studiow wyzszych)

b. posiadajg co najmniej 3 letnie doSwiadczenie zawodowe, w tym doswiadczenie w pracy z osobami
niepetnosprawnymi, osobami w wieku 50+, osobami pozostajacymi bez pracy, znajdujgcymi sie¢ w
szczegblnej sytuacji na rynku pracy, wykluczonymi lub zagrozonymi wykluczeniem spotecznym — na
potwierdzenie spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ wypetniony zyciorys

(wedtug wzoru Zamawiajgcego — stanowigcy zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego);
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c. posiadajg co najmniej 2 letnie doswiadczenie w Swiadczeniu ustug szkoleniowych zwigzanych z
prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej. Zamawiajacy przez do$wiadczenie w Swiadczeniu ustug
szkoleniowych rozumie taczng liczbe osobiscie zrealizowanych godzin lekcyjnych przez trenera w
ramach szkolen w przedmiotowym zakresie (ij. z zakresu przedsigbiorczo$ci, marketingu, prawa) w
minimalnej ilosci 30 godzin lekcyjnych w okresie ostatnich 3 latach, tj. 36 miesigcy od uptywu terminu
sktadania ofert - na potwierdzenie spetniania tego warunku Wykonawca posiadajacy doswiadczenie
lub dysponujacy kadrg posiadajacq doswiadczenie w realizacji ustug szkoleniowych wypetnia tabele
w zatgczniku nr 3 do zapytania

e Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamdwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie si¢ wzajemne powigzania pomigdzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggniecia zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy,
a Wykonawca, polegajgce w szczegolnosci na:

o Uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

o Posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcj;

o Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

o Pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub pozostawania
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca nie moze by¢ powigzany z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo, na potwierdzenie spetnienia tego

warunku - nalezy dotaczy¢ o$wiadczenie stanowigce zatacznik 1 nr do Zapytania Ofertowego.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie o$wiadczen i dokumentow

ztozonych przez Wykonawce wraz z oferta.

VI. WYKLUCZENIE WYKONAWCY:

Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamdwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do
zaciggniecia zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace, w
szczegolnosci na:

e Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;

e  Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akciji;

e Petnieniu funkciji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
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e Pozostawaniu w zwigzku matzerskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, w
stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub pozostawania w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

KRYTERIA WYBORU OFERTY:

Ocena ofert

1.
2.

Ocena ofert jest dwuetapowa: | etap — ocena formalna i Il etap — ocena merytoryczna.

Ocena formalna ma na celu sprawdzenie czy oferty spetniaja formalne wymagania wynikajace z tresci zapytania
ofertowego.

Zamawiajacy odrzuca oferty, jezeli:
o oferta zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu;
e do oferty nie zatgczono wszystkich wymaganych dokumentow;
o oferta nie jest zgodna z wymaganiami wynikajacymi z zapytania ofertowego;
¢ wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposdb nieprawidtowy;
e jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwe;

konkurencii;

e jest niezgodna z obowigzujacymi przepisami prawa.

Oferty spetniajace kryteria oceny formalnej zostang dopuszczone do oceny merytorycznej i wyboru oferty
najkorzystniejsze;.

Wybér najkorzystniejszej oferty odbywa si¢ na posiedzeniu komisji oceniajacej oferty sktadajacej sie z
przedstawicieli Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawdziwo$ci podanego w Zatgczniku nr 3 do$wiadczenia
(weryfikacja u Zamawiajacych) oraz wyksztatcenia poprzez wglad w odpowiednig dokumentacie, tj. np. referencie,
potwierdzenia wykonania ustugi, $wiadectwa pracy lub inne dokumenty, ktére jasno potwierdzajg doswiadczenie
i wyksztatcenie Wykonawcy.

Kryteria oceny i ich znaczenie:
W przedmiotowym postepowaniu przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zastosuje nastepujace
kryteria:

e cena-waga 100% (maksymalnie 100 pkt),

Opis sposobu wyliczenia poszczegolnych elementéw sktadowych oferty:

1. Cena - waga 100% (maksymalnie 100 punktow)
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Cene brutto za przeprowadzenie jednej godziny szkolen nalezy podac w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami. Cena powinna obejmowac catkowity
koszt realizacji jednej godziny z uwzglednieniem opracowania materiatéw merytorycznych oraz pozostatych kosztow

realizacji szkolen
Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wg nastepujacego wzoru:

C = (Cmin : Cof) x 100

gazie:
C - liczba punktow przyznana danej ofercie,
Cmin — najnizsza cena sposrod waznych ofert,

Cof — cena badanej oferty.

Punkty przyznane za kryterium cena bedg przypisane do Wykonawcow. Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba
punktéw wynosi 100. Zamawiajacy wybierze Wykonawce, ktory uzyskat najwyzsza liczbe punktdéw. W przypadku ofert
z takq samg liczbg punktow, przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy wezmie pod uwage wigkszg liczbe

ustug tozsamych zrealizowanych przez danego Wykonawce zgodnie z treScig w Zataczniku nr 2 do zapytania.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania ceny z Wykonawca, ktéry ztozyt wazng najkorzystniejsza oferte
w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktorym dysponuje Zamawiajacy. W przypadku, gdy
negocjacje nie przyniosg efektu, Zamawiajacy uniewazni wybor wytonionego Wykonawcy i bedzie rozpatrywat oferty

kolejnych Wykonawcow.

Wykonawca, badz Wykonawcy, ktérych oferty zostang wybrane beda wezwani do podpisania umowy — wz6r umowy
stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego. Wykonawca skiadajacy oferte o$wiadcza, ze zapoznat sie

z treScig zataczonego wzoru umowy i nie wnosi do jej tredci zadnych uwag.

Warunkiem podpisania umowy z Wykonawcg bedzie przedtozenie podpisanego przez Wykonawce o$wiadczenia o
braku prawomocnego skazania za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziafalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za

przestepstwo skarbowe.

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie przez

Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszag liczbe punktow.

Zamawiajacy z postepowania o udzielenie zamowienia i wyboru oferty sporzadzi protokét. O wyborze najkorzystniejszej
oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie drogg elektroniczng lub telefonicznie wszystkie podmioty, ktdre przestaty

oferty w ustalonym terminie.
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Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od ostatecznego terminu
sktadania ofert.

W ramach sktadania wniosku o dofinansowanie lub wniosku o ptatnos¢ oferty ztozone w ramach procedury moga zostaé
przekazane w celu weryfikacji do wlasciwej Instytucji Zarzadzajacej tj. Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa

Lubelskiego.

VIil. ODRZUCENIE OFERTY:

1. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:

e Ziozy oferte niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego;

o Ziozy oferte niekompletna, {j. nie zawierajacg o$wiadczen i dokumentéw wymaganych w niniejszym
postepowaniu;

e przedstawi nieprawdziwe informacje;

e nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu.

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wykluczenia Wykonawcy z powodu zaproponowania razaco niskiej
ceny za realizacje przedmiotu zamoéwienia. Jezeli cena oferty wydaje sie razaco niska w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajacego, w szczegélno$ci jest nizsza o 30%
od wartosci zamdwienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajacy w celu
ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, zwraca si¢ do
Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na
wysoko$¢ ceny. Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki. Zamawiajacy
odrzuci oferte Wykonawcy, ktdry nie ztozyt wyjasnien, nie ztozyt ich w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamoéwienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny,

spoczywa na Wykonawcy.

3. W zwiazku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguja srodki

ochrony prawnej.

IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY, MIEJSCE | TERMIN DOSTARCZENIA OFERTY
1. Wykonawca ma obowiazek dofaczenia do oferty:
e OsSwiadczenia o braku powigzan, stanowigcego integralng cze$¢ zapytania ofertowego (zatgcznik
nr 1 do zapytania ofertowego);

o Formularza oferty (zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego);

Projekt ,Lubelska fabryka przedsiebiorczosci” - umowa o dofinansowanie nr 57/ RPLU.09.03.00-06-0056/16
Adres biura projektu: 20-040 Lublin, ul. Sowinskiego 16a, tel. 0511 794 854
e-mail: dotacje.lublin@biuroprojektu.eu, strona www: www.lubelskafabryka.biuroprojektu.eu
Strona 12z 13



Furopejsklg ") L('uaé{qviddeg' Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny 2 (WA

E Fundusze -B. lubelskie Unia Europejska

o Wykaz do$wiadczenia zawodowego poprzez zrealizowane godziny przez wskazanych trenerdw (zatacznik nr
3 do zapytania ofertowego)

e Zyciorys zawodowy Wykonawcy ilub kadry Wykonawcy wediug wzoru (zatacznik nr 4 do zapytania
ofertowego);

e Kopie dyplomu potwierdzajgacego posiadane wyksztatcenie trenera,

e Oswiadczenie Wykonawcy, iz posiada odpowiednie doswiadczenie i kwalifikacje oraz znajduje sie
w sytuacji ekonomicznej umozliwiajacej wykonanie zaméwienia (oSwiadczenie zostato dotaczone do
formularza oferty stanowigcego zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego).

e 2 programy szkolen (poziom podstawowy i poziom zaawansowany)

2. W ofercie nalezy podac:

o kwote jednostkowa brutto za przeprowadzenie jednej godziny lekcyjnej szkolenia;

o kwote ogdtem brutto za realizacje catego zaméwienia

e deklarowane zaangazowanie godzinowe, wskazanego imiennie treneréw w realizacje zamowienia.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

4.  Ztozona oferta powinna zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim czytelng technika. Wszystkie strony oferty
powinny zosta¢ trwale spiete, za$ oferta i zataczniki podpisana i parafowana przez uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy. W przypadku podpisania oferty przez osoby inne niz osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy, nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo do sktadania ofert w imieniu Wykonawcy.

5. Wykonawca sktada oferte w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

6. Oferty powinny zosta¢ dostarczone osobicie, pocztg tradycyjng lub kurierem na adres Biura projektu
Zamawiajacego:

Biuro Projektu, ul. Sowinskiego 16a, 20-040 Lublin

(z dopiskiem na kopercie: ,Dotyczy projektu Lubelska fabryka przedsigbiorczosci - szkolenia
Kompendium przedsigbiorcy”)

do dnia 15.09.2017 roku do godz. 10.00 (decyduje data i godzina wplywu do Biura projektu

Zamawiajacego).

7. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonawca.

8.  Termin zwigzania oferta: 30 dni kalendarzowych

9. Brak odpowiedzi na ztozong oferte nie stanowi zawarcia umowy.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podawania
przyczyny.

11. W sprawach zwigzanych z zapytaniem ofertowym prosze kontaktowac sie z osobg wykonujacq w imieniu
Zamawiajgcego czynnoSci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy:

nrtel.: 728 455 019, e-mail: a.kusmierz@biuroprojektu.eu.
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